UBND HUYEN DIEN KHANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS DIEN PONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 24 /QD-TH&THCS DD Xudn Pong, ngay.20 thdng 02 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, sitr dung Bang tong hop ghi diém,
Hoc ba dién tir trén Hé thong Co sé dir liéu cap Tiéu hoc
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS DIEN PONG

Can cir Thong tu 0 32‘/2020/T T-BGDDT ngay 15/09/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tgo vé ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho
thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cit Quyét dinh s6 180/OP-SGDDT ngay 12/3/2024 ciia S6 Gido duc va
Dao tao Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy che quan ly, su dung So theo doi va
danh gia dién tw trong cdc co so gido duc pho thong, gido duc thuong xuyén trén
dia ban tinh Khanh Hoa,

Céan cir Ké hoach sé 88/KH-PGD&DT ngay 05/02/2025 cua Phong Gido

duc va Dao tao Dién Khanh vé Ké hoach trién khai thic hién Hoc ba sé cdp tleu
hoc trén dia ban huyén Dién Khanh,

Can cir Ké h‘oach‘so 37/KH-TH&THCSDD ngay 19/02/2025 cua Trwong
TH&THCS Dién Pong vé Keé hoach trién khai thuc hién hoc ba so cap tiéu hoc,

Theo dé nghi cua bo phan chuyén mon cdrp tiéu hoc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché ‘quan ly, van hanh, st dyng Bang tong hop ghi

~diém, Hoc ba dién tur trén He théng Co s& dir liéu nganh Gido dyc va Dao tao
"Khanh Hoa ctia cép tiéu hoc Truong TH&THCS Dién Pong (sau diy goi tit 1a

Quy ché).
Piéu 2. Quy ché nay co hi¢u lyc thi hanh trong ndm hoc 2024 - 2025 va
dugc bo sung, sira d6i khi cé van dé méi nay sinh hoic khong con phi hop.

ﬂleu 3. Cac Ong (Ba) lanh dao, gido vién cép tiéu hoc Truong T &THCS
Dién Bong can ctr Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: ' | = HEU TRUONG

- B6 phan CMTH;
- Luu: HS, VT.

S/ Ti€u Hac VA N\ b7
0 AN

. THUNAGHOCCOS
| (guyex Thi Thanh Hrong



2

| QUY CHE
Quan 1y, van hanh, sir dung Bang tong hop ghi diém, Hoc ba dién tir trén -
Hé thong Co sé dir liéu nganh Gido duc va Pao tao Khanh Hoa
Niam hoc 2024 - 2025
(Ban hanh theo Quyet dinh s6 24- OP-TH&THCS DD ngay 20/ 02/2025
cua Truong TH&THCS Dién Pong)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cip nhat thong tin; quan li, sir dung dir liéu
dién tir clia Bang téng hop két qua danh gid gido duc d6i vai cap Tiéu hoc (sau day
goi la S6 diém dién tir) va dir lidu dién tir cta S6 hoc ba (Hoc ba dién tir) trén Hé
théng CSDL nganh GD&DT Khanh Hoa.

2. béi tuong 4p dung: Can bo quan ly, t6 (nhém) chuyén mén, giao vién,
nhan vién va cac bo phan khac lién quan dén viéc st dung Hé théng CSDL clia cap
tiéu hoc Truong TH&THCS Dién Péng.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Str dung Sb diém dién tir, Hoc ba dién tir nhim nang cao hiéu qua trong
cong tac quan 1y cua ldnh dao nha truong; thuan loi cho gido vién trong vigc su
dung va theo d6i qua trinh hoc tép cla hoc sinh; bao mét va luu trit an toan dir liéu;
d6i méi cach sir dung, luu trir Bang téng hop két qua danh gia gido duc, S6 hoc ba
hién nay.

2. Nhép dir liéu vao He théng CSDL; Str dung Sé diém dién tir, Hoc ba dién
tr trén Hé thong CSDL phai dam bao yéu cau an toan, nghiém tac, chinh xac va
thuc hién ding theo cac van ban cia S& GD&DT, Bo GD&DT vé kiém tra, danh
- gia va xép loai hoc sinh.

3. T4t ca céac thanh vién tham gia sir dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir c6
trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nhd nguoi khac lam thay cong viéc
ctia minh. Ngodi ra, tiy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc h1en
cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu truong nha truong.

Diéu 3. Bang tong hop két qua danh gia giso duc, Hoc ba dién tir

1. S6 diém dién tir 1a dit liéu dién tr trén Hé théng Co s& dit liéu nganh luu
lai toan bo két qua hoc tap va rén luyén cla cac hoc sinh trong mot 16p & mot nam
hoc; két qua hoc tap cac mon hoc dugc danh gia bing diém hozc danh gia béng
nhan xét theo quy dmh cua Quy che danh g1a x€ép loai hoc sinh ctia B6 Gido duc
va Pao tao. :

2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc dbi véi cap Tiéu hoc (ban in
theo mau tir Hé thong CSDL) la hd so phap ly vé két qua hoc tap va rén luyén theo
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16p hoc trong mot nam hoc (co ddy du chit ki xdc nhdn cua gido vién, Hiéu truong
va déng dau ciia nha truong).

3. Hoc ba dién tu 1a dit liéu dién tir trén Heé théng Co s& dit liéu nganh luu
lai toan bd két qua hoc tap rén luyén cua timg hoc sinh trong mdt cap hoc.

4. Hoc ba hoc sinh (ban in theo mAu tir Hé thong CSDL) 1a hd so phap li vé
két qua hoc tip va rén luyén clia hoc sinh trong mot cap hoc (cé day du chik ki xdc
nhdn ciia gido vién, Hiéu truong va déng ddu cua nha truong).

~ CHUONGII
QUY PINH CY THE VE CAP NHAT THONG TIN, SU DUNG
SO PIEM BIEN TU VA HQC BA DIEN TU TREN CSDL

Piéu 4. Quy dinh vé viéc cip nhat thong tin va nhap diém vao Hé thong
CSDL

1. Danh sach, so yéu 1i lich, théng tin, danh gia, Xép loai ciia hoc sinh
trong S diém dién tr, Hoc ba dién tir dugc nhap théng nhét véi cac hd so ¢ lién
quan téi hoc sinh, duge thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nam hoc va do

gido vién chii nhiém thyc hién nhap vao Hé théng Co s di liéu.

2. Didm dénh gia duge cdp nhat vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién tu phai
théng nhAt véi bai kiém tra dinh ky: phai nhap diém vao Hé théng CSDL cham
nhit 01 tun sau khi tién hanh kiém tra. Nguoi nhap dir liéu phai nhép du thong tin
va chinh xéc. Dit liéu s& khong stra chira duge sau khi thoat khoi Hé thong CSDL
vé quan ly diém.

Piéu 5. Quy dinh sira diém danh gia va thong tin trén HE thong CSD

1. Viéc diéu chinh cac sai st trong qua trinh nhap thong tin, diém danh gi4
sé trén Hé théng CSDL theo dé nghi ctia gido vién phai dugc su dong y ctia Hiéu
trudng, co6 luu vét trén hé théng. Khi stra dit liéu phai co,su chung kién cua dai
 dién lanh dao nha trudng, Ban quan li H thong CSDL va ngudi dé nghi chinh sira
s6 lidu va dugc ghi nhan ddy du cac diéu chinh trong ho so luu tri.

2. Khi phat hién nhép sai diém danh gi4 can dé nghi sura, gido vién phai lap
phiéu d& nghi stra diém, phai luu trit ddy di minh chimg cho nhing truong hop
d6. Hd so minh ching giai trinh g

- Don yéu cau swa diém cua gido vién,
- Bai kiém tra cua hoc sinh lam minh chimg.

Sau khi gido vién sua diém xong, nha truong khéa diém ngay trén hé
théng. Truong hop phat hién sai diém danh gia sau khi céc ho so cua hoc sinh da
hoan tit thi viéc sira diém phai duoc thuc hién theo quy dinh, dong thoi phai tién
hanh stra diém trén céac loai hd so ¢6 lién quan theo quy trinh nhu trén.
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Luu y: Céc dit liéu can stra chita do nhép sai phai dugc sy dong y cua Hiéu
trudng va dugc 1ap bién ban sira chita dit liu voi su ching kién cua Hiéu truong,
dai dién T quan 1i hé thong CSDL va nguoi dé nghi stra doi dir liéu.

’Bi‘éu 6. In sé va tinh phap ly ciia Bang tong hop két qua danh gia gido
duc doi véi cap Tieu hoc, Hoc ba hgc sinh

1. T6 quan ly Hé théng CSDL hoidc céan b van thu (theo Quyét dinh t6 quan
tri do truong thanh 14p) 6 trach nhiém in sao, luu gilr cac loai s6 diém dién tir theo
quy dinh cia B GD&DT (Ban in va 6 dia luu tri¥ dit liéu phai dam bao chét luong
luu trir 1au dati).

2. Bang tong hop két qua danh gia gido duc dugc in tir Hé théng CSDL dudi
hinh thirc in thudng xuyén, in dinh ky can co diy du cac thong tin theo quy dinh
ctia Bo Gido duc va Dao tao; c6 du chit ki xdc nhén cua gi4o vién chi nhiém, Hiéu
truong va dong dAu. In thuong xuyén dé phuc vu cho cong téc thanh, kiém tra va
cong tac quan ly, s6 diém in thudng xuyén phai ghi rd ngay thang ndm in. In dinh
ky vao thoi diém két thic hoc ky I va két thic nam hoc. Thong tin trong s6 khép
véi sb ghi dAu bai, S6 Tong hop két qua danh gia gido duc cua gido vién va cac ho
so khac c¢o lién quan.

3. S8 hoc ba ciia hoc sinh duogc in tir H¢ théng CSDL phai c6 day di cac
thong tin theo quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao; ¢6 du chit ki xdc nhan cua
gido vién, Hiéu truong va dong dAu. Trang két qua ctia nim hoc sau duogc in dinh
kém trang két qua clia ndm hoc trudc dé thanh S6 hoc ba. Trang nay dugc in khi
két thic nam hoc, hoc sinh chuyén truong hoac thoi hoc; S hoc ba duge tra cho
hoc sinh theo cac vin ban quy dinh hién hanh. Thong tin trong s6 hoc ba dam bao
khép vai cac hd so phép i khac c6 lién quan.

Pidu 7. Luu trir cic loai S5 diém ban in va dir ligu S6 diém dién tir
1. Sau khi két thtic hoc ky va nim hoc, xét d& nghi cia Ban quan tri, Hiéu trudng
nha trudng quyét dinh viéc khoa So diem dién tr trén He thong'CSDL.

o2 Nha truong luu gilt Bang tdng hop danh gia két qua giao duc in tu He
théng CSDL clng c4c bién ban dé nghi sira chita diém d3 c6 day du cac GV ky xac
nhan va trinh Hiéu truéng duyét, dong dau giap lai theo quy dinh.

3. Cac file dit liéu S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir cua céc 16p cqéi mdi nim
hoc dugc ghi vao dia CD/DVD (c6 dén nhén va dugc niém phong) dé luu trir va
bao quan theo ding quy dinh Iuu trir ho so.

Pidu 8. Phin cong trach nhiém quén Iy So diem dién tir va Hoc ba dién

>

tw

1. Hiéu truéng va Pho Hiéu truong cap ti€u hoc 14p ké hoach: nhép, stra,
khod, mé khoa, in sao, kiém tra, giam sat va cac cong viéc khac co lién quan t61 HE
thong CSDL cuta don vi.
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2. Ban quan ly Hé théng CSDL cuia don vi duge thanh lap theo Quyét dinh cta
Hiéu truong nha truong va ¢6 nhiém vu thi hanh cac ké hoach cua nha tru’ong va kiém
“ so4t viéc thuc hién cta céc ca nhén ¢6 lién quan dén Hé théng nay.

3. Van phong nha truong thuc hién in sao, dong dau, luu trit cac ban in cac
loai So/Bang dugc in tir Hé thong CSDL; luu lai céc dia CD/DVD chia file dit liéu
vé& S6 dién dién tir, Hoc ba dién tir va chi duge mé ra hodc cho mugn hoic tra sb
khi ¢6 Quyét dinh hodc théng bao cua Hidu trudng.

CHUONG 11
TO CHUC THUC HIEN
Pic¢u 9. Trach nhiém cia Hiéu trudéng
1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T4 quan ly Hé théng CSDL cua don vi.

2. Quan ly tat ca céc tai khoan st dung So diém dién tir va Hoc ba dién ti tai
don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Chi dao can bd gido vién hoan thanh nhéip cac thong tin diing han.

4. Quyet dinh thoi dlem khoa, m& So dlem dién tir va quy dinh cac thu tuc
cap nhat diém sau khi khoa s6.

5. Chi dao, hudng dan can bo gido vién, nhén vién s dung, quan li, in
S6 dlem cé nhén, S6 goi tén ghi dlem Bang Iong hop két qua danh gia gido duc dbi
v6i cap Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh tir Hé thong CSDL.

6. Kiém tra dinh ki va dot xudt v& viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat
diém danh gia va cac thong tin khéac cua gido vién vao Hé théng CSDL cua nha
truong dam bao it nhat 1 lan/thang. Két quéa kiém tra lay 1am can cr xép loai viée
thuc hién tién d6 kiém tra, danh gid cta gigo vién trong qué trinh thuc hién nhiém
vu ndm hoc.

_ 7. Xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, hoc sinh luu ban, danh hiéu thi dua, danh

sach hoc sinh phai klem tra lai cac mén hoc, rén luyén trong ky nghi hé. Phé duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong Bang téng hop két qua danh gia gido duc
va Hoc ba dién tir sau khi tit ca gido vién bd mén va gido vién chu nhiém l6p da
nhap dy du ndi dung, thong tin va in tir Hé théng CSDL.

8. Quyet dinh xur ly theo thAm quyén, dé nghi cac cap c¢6 thAm quyén quyet
dinh xtr ly d6i Vi t6 chirc, c4 nhén vi pham; quyet dinh khen thuong theo thAm
quyén, dé nghl cip c6 thdm quyén khen thuong d6i véi t chire, ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia T6 quan ly hé thong

1. Phan quyén cho céc c4 nhén, t6, nhém, lanh dao, bd phan su dung S6
diém dién tir va Hoc ba dién t. Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao cac diéu
kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong. ctia Hé théng CSDL don vi,
trong d6 c6 S6 diém dién tir va Hoc ba dién tu.
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2. Quén ly va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/mo Sd, diéu chinh, thay doi
thong tin theo yéu cau cua Hiéu trudng nha truong.

3. D& nghi b phén 14p trinh phén mém cép nhat kip thoi quy ché danh gia,
xep loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi ¢6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac
cap quan ly cap trén.

4. Cap nhép dir liéu ban dau vao diu mdi nam hoc hodc khi cé thay ddi theo
su phan cong cia Hiéu trudng.

5 Huéng dan, hd trg gido vién trong viéc st dung cac ung dung trén Hé
thong CSDL.

Piéu 11. Trach nhiém cia Giao vién chi nhiém
~1.Céap nhat danh sach, thong tin va so yéu ly lich hoc sinh dau nim
hoc ding ky han.
2. Cap nhét kiém dién hoc sinh dinh ki (tudn/thang).

3. Cap nhat két qua kiém tra, danh gia gido duc mdi hoc sinh cta 16p vao
cudi moi hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién xép loai Gido duc, danh hiéu cla mdi hoc sinh vao cudi mdi
" hoc ky va ca nam.

5. Kidm tra Sé diém dién t&r va Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL; giup
Hiéu trudng theo ddi viéc kiém tra cho diém theo quy dinh.

6. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua d4nh gia, xép loai timg hoc ky,
ca niam hoc cta hoc sinh trén Hé théng CSDL. Lép danh sach hoc sinh dé nghi khen
thudng, hoc sinh 1én 16p, hoc sinh phai rén luyén trong he, hoc sinh luu ban.

7. Kiém tra va ky xac nhén trong Bang téng hop két qua danh gia gido duc va
Hoc ba hoc sinh dugce in ra tir HE théng CSDL ctia don vi & cac ndi dung sau day:

- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc;
- Két qua danh gi4, xép loai hoc sinh;

- Két qua duoc1én 16p hodc khong dugce 1én 16p, dugc 1én-16p sau khi kiém
tra lai hodc rén luyén lai trong ky nghi he; xét dé xuét cac hinh thirc khen thuong
cua hoc sinh.

- Nhéan xét dénh gia két qua rén luyén timg mat va toan dién cua hoc sinh..

Piéu 12. Trach nhiém ciia Gido vién by mon

1. Thyc hién day du s6 14n kiém tra, cho diém theo quy ché cia B6 GD&DT.
Truc tlep nhap diém, danh gia hoc sinh ctia cac 16p minh phu trach giang day vao

Heé théng CSDL don vi. Pam bao chinh xac, cong khai. Dé xuét didu chinh céc sai
sét trong qua trinh ghi diém (néu co).

X
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2. B4o céo v6i Ban quan tri vé van dé su cb 18i cap nhat hé thdng hodc cac
Van dé kho khan khéc lién quan dén cong viée nhap diém danh gia.

CHUONG IV
CHE PQ BAOQ CAO VA LUU TRU
Piéu 13. In sao, lwu trix, giti bio cao tai nha truomg

1. Van phong ctia nha truong co trach nhiém in sao, luu trir Hoc ba cua hoc
sinh va Bang tong hop két qua danh gia gido duc.

2. Sau khi két thuc hoc ky va ndm hoc, xét de nghi cia Ban quan tri, Hi¢u
trudng nha truong quyét dinh viéc khoa S diém dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé
théng CSDL cuta don vi. Van phong nha truong co6 trach nhi€ém in sao Hoc ba hoc
sinh, Bang tong hop két qua danh gia gido duc va cac béo céo tdng hop stra chita
dir liéu tir Hé théng CSDL, 13y chir ky x4c nhén ctia Gido vién trinh Hiéu truéng
phé duyét, ky, dong dau giap lai va luu trit hé thdng sb gidy theo dung quy dinh luu
trit hd so ctia B GD&PT.

3. Sau khi két thiic nam hoc, Vén phong nha truong xuét dir liéu Hoc ba hoc
sinh, S6 goi tén va ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc theo 16p
duéi dinh dang file pdf, dam bao tinh bao mat, an toan dit liéu lau dai (co thé st
dung c4c thiét bj nhu USB, 6 dia cung,... dé luu trir) va t6 chirc luu trit dir liéu co
hé théng, chit ché va d& quan ly.

CHUONG V
KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG
‘ Piéu 14. Kiém tra va giam sat
1. Lanh dao nha truong thudng xuyén t6 chirc kiém tra dir liéu ciing nhur viée

_cdp nhat diém cua can bd, gido vién trén Hé thong CSDL cung véi SO diém da
duoc in dé doi chiéu.

2. Klem tra truc tiép trén Hé théng CSDL quan ly va cac loai hé so, s6 sach
lién quan, bai kiém tra cta hoc sinh khi ¢4 yéu cau clia doan thanh tra, kiém tra clp
trén. ‘

Piéu 15. Khen thwéng, ky luat

Hiéu trudng quyét dinh xtr ly theo thdm quyén, dé nghi cac cap c6 tham
quyén quyet dinh xur ly dbi véi tap thé, ca nhén vi pham; quyét dinh khen thuong
theo thAm quyén, d& nghi céc cip c6 thdm quyen khen thudng d6i véi t6 chirc, ca
nhén c6 thanh tich trong. viéc thuc hién quy ché nay./. f



